Instructivo de llenado de Expediente Electronico de Aspirante
Aceptado

Lee cuidadosamente las instrucciones en pantalla:
Los documentos deben ser:

1. Originales escaneados a una resolucién de 300 PPP o 300 DPI.
2. EL texto debe estar bien nivelado horizontalmente
3. El archivo NO debe tener un tamafio mayor a 2 MB.

Una vez subidos los documentos abre cada uno dando click en el icono de PDF @ para
comprobar que sea el correcto, si el archivo no se ve es porque no cumplié con las caracteristicas
gue se piden, sigue los pasos 1-3 nuevamente y vuelve a intentarlo.

Un vez subidos los documentos, deben acceder al menos una vez al dia para verificar que los
documentos hayan sido validados, no es necesario enviar correos electréonicos para soporte.

Los nombres de los archivos deben ser cortos, sin espacios, sin acentos, sin simbolos
(1"S". %:&;?/f,N)

Los siguientes son ejemplos de cémo SE DEBEN y NO SE DEBEN ver las imagenes dentro de los
archivos:

300PPP(DPI) 200PPP(DPI) 100PPP(DPI) 50PPP(DPI)
ACEPTABLE ACEPTABLE INACEPTABLE INACEPTABLE
NACIDNAL DE MEXIO

TITUTO TECNOLOGICO DE CIUDAD TITUTO TECNOLDGICO DE CWUDAD TITUTO TECNOLOGICO DE CIUDAD TITUTO TECKROLOGKCO OF ClUDAC
AS QUE EXISTEN EN EL ARCHIVO AS QUE EXISTEN EN EL ARCHIVO AS QUE EXISTEN EN EL ARCHIVO AS (AE EXISTEN EN EL AHLMW
IPINOSA, CURSO LAS ASIGNATURAS IPINOSA, CURSO LAS ASIGMATURAS SPINOSA, CURSO LAS ASIGNATURAS WPINOSA, CLIESD LAS ASNCNATLIAS
DE (.FH:UI TOS) DE AGOSTO DE 2015 DE CREDITOS) DE AGOSTO DE 2015 DE (‘RLLNIOSJ DE AGOSTO DE 2015 @4 & I5) D€ AGOSTO DE P11
EANOTAN E ANOTAN: E ANOTAN. E arad) Tan

7

Puedes escanear los documentos con una APP de tu celular como “Adobe Scan”,
Xi' debe estar bien alineada la informacion, si esta chueca NO se validara el
documento.

Aunque tengas servicio de salud en otra institucion debes descargar el formato de
\;’ NSS y subirlo a la plataforma siguiendo las instrucciones en pantalla.



Expediente electrdnico vacio

ETTTe—
CURP X

[DOC A] Curp:

|| Saleccionar archive | Mingun archivo seleccionado | L3
[DOC B] Comprobante de domicilio:

|| Sazleccionar archive | Mingun archive selectionado | L3
[pOC C] Certificado de preparatoria:

|| Sazleccionar archive | Mingun archive ssleccionado | L3
[DOC D] Constancia:

|| Selecoionar archivo | Mingun archivo selectionado | L=

[DOC D] Formato de Inscripcion Condicionada:

|| Seleccionar archivo | Mingun archivo selsctionado | L=

[DOC E] Acta de Nacimiento del Estudiante:

|| Seleccionar archivo | Mingln archivo selectionado | L3

[DOC F] Hoja de asignacion de nimero de seguro social:

|| Saleccionar archive | Mingun archivo seleccionado =3

[DOC @] Carta de Autorizacién Académica:

|| Selecoionar archivo | Mingun archivo s icnado | L3

[DOC H] Solicitud de Inscripcidn:

|| Seleccionar archivo | Mingln archivo selectionado | L=

[OC I] Contrato:

|| Seleccionar archivo | Mingln archivo selectionado | L3

Descarga el Curp de https://www.gob.me/curp/

El mas reciente

5i no cuentas con 2l CERTIFICADO, subes una
CGHST.HHCIH v tambien el FORMATO DE
INSCRIPCION CONDICIOMADA en los 2 botones de
abajo.

Si no cuentas con tu certificade o una constancia descarga
ectas formato dando click . llénala v subelo en este
espacio.

Descargz el formato dando click

Debe ser ariginal, tambien podrias tramitar tu acta de
nacimiento en: https:/fvwvow.gob, mx/ActaMacimiento/

Entra 2 la pagina http:/ /www.gob.mx/ afiliatealimss
para descargar el documento con fecha actual, =i al hacer
el tramite te indica la pagina que debes ir a la oficinas, las
oficinas estan en"Calzada de San Pedro No. 106 Col.
Arenal, C.P. 85344 Tampico, Tamps"

Q
Guaroar MSS

Numero D 55

Descargz 2l formato dando click

Descargz el formato dando click Mo llenar nada
en la seccion "PARA USD EXCLUSIVO DEL
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES™

Descargz 2l formato dando click



Si cuentas con tu certificado, sube los archivos y el nimero de seguro social que muestra la imagen,

cada que subas un archivo, debes abrirlo dando click en el icono de PDF @ para verificar que se
haya subido correctamente.

CURP

[DOC A] Curp:
Descarga el Curp de https://www.gob.mx/curp/
|| Seleccionar archivo |I\ing|.'|r' archivo sele:cionada| [
[DOC B] Comprobante de domicilio:
El mas reciente
|| Seleccionar archivo |I\ing|.'|r' archivo sele:cionada| L=
[DOC C] Certificado de preparatoria: Si no cuentas con el CER.TIFICADO, subes una
CONSTANCIA y tambien el FORMATO DE
|| - - — - - INSCRIPCION CONDICIONADA en los 2 botones de
Seleccionar archive | MingUn archivo sele:cmnad:\| abajo
[DOC D] Constancia: Si no cuentas con tu certificado o una constancia descarga
este formato dando click AQUT, llénalo vy stbelo en este
|| Seleccionar archivo |I\ing|.'|r' archivo selsccionads [..d espacio.

[DOC D] Formato de Inscripcion Condicionada:
Descarga el formato dando dlick 2000

|| Seleccionar archivo |I\ing|.'|r' archivo sele:cionada| L

[DOC E] Acta de Nacimiento del Estudiante: . . ) .
Debe ser original, tambien podrias tramitar tu acta de

|| Seleccionar archivo |I\ing|.'|r' anchivo sele:cionada| = nacimiento en: https://www.gob.mx/ActaNacimiento/

Entra a la pagina http://www.gob.mx/ afiliatealimss

para descargar el documento con fecha actual, si al hacer

el tramite te indica la pagina que debes ir a la oficinas, las
[DOC F] Hoja de asignacion de nimero de seguro social: oficinas estan en"Calzada de San Pedro No. 106 Col.

Arenal, C.P. 89344 Tampico, Tamps"

|| Seleceionar archivo |I\ing|.'|r' archivo seleccionado |
| 12344343434
GuaRDAR NSSI

[DOC G] Carta de Autorizacion Académica:
Descarga el formato dando click AQUI
|| Seleccionar archive |I\ing|.'|r' archivo sele:cionad:\| L
[DOC H] Solicitud de Inscripcion: Descarga el formato dando click ~ 001 No llenar nada
en la seccion "PARA USO EXCLUSIVO DEL
|| Seleccionar archivo | Mingin archivo sels:cionada| L2 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES"
[DOC I] Contrato:
Descarga el formato dando click AQUT
|| Seleccionar archivo |I\ing|.'|r' archivo sele:cionada| L=

Solo si subes el expediente completo serdn revisados los archivos, de otra forma
V' NINGUN ARCHIVO SERA REVISADO.



Si NO cuentas con tu certificado, sube los archivos y el nimero de seguro social que muestra la

imagen, cada que subas un archivo, debes abrirlo dando click en el icono de PDF @ para verificar
gue se haya subido correctamente.

Nomere peL AspIRanTE

CURP

Documentos: co08s90971
[DOC A] Curp:

DevaLLes

Descarga el Curp de https://www.gob.mx/curp/
|| Seleccionar archivo | Mingln archivo sele:cionado| L=t

[DOC B] Comprobante de domicilio:
El mas reciente
|| Seleccionar archivo | Mingln archivo 55I5:cionada| L2

Si no cuentas con el CERTIFICADO, subes una
CONST'ANCIA v tambien el FORMATO DE
INSCRIPCION CONDICIONADA en los 2 botones de
abajo.

[DOC C] Certificado de preparatoria:

|| Seleccionar archivo | Mingln archivo seleccionado

[DOC D] Constancia: Si no cuentas con tu certificado o una constancia descarga

este formato dando click AQUT, llénalo v sibelo en este
espacio.

|| Seleccionar archivo | Mingln archivo 55I5:cionada| L2

Descarga el formato dando click 2001

[DOC D] Formato de Inscripcion Condicionada:
| 3

[DOC E] Acta de Nacimiento del Estudiante: . , i .
Debe ser original, tambien podrias tramitar tu acta de

nacimiento en: https://www.gob.mx/ActaNacimiento/

|| Seleccionar archivo | Mingln archivo seleccionado

|| Seleccionar archivo | Mingln archivo sel&:cionada|

Entra a la pagina http://www.gob.mx/ afiliatealimss

para descargar el documento con fecha actual, si al hacer

el tramite te indica la pagina que debes ir a la oficinas, las
[DOC F] Hoja de asignaciéon de nimero de seguro social: oficinas estan en"Calzada de San Pedro No. 106 Col.
Arenal, C.P. 82344 Tampico, Tamps"

[ [ Setecsionar archivo | Ningin srchive seleccionado | 8 ° °

| 12344343434 |
Guarpar NS5
[DOC G] Carta de Autorizacion Académica:
Descarga el formato dando click AQUT
|| Seleccionar archivo | Mingln archiva 55I5:cionada| L
[DOC H] Solicitud de Inscripcion: Descarga el formato dando click 211 No llenar nada
en la seccion "PARA US0O EXCLUSIVO DEL
|| Seleccionar archivo | Mingln archivo sele:cionado| L=t DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES"
[DOC 1] Contrato:
Descarga el formato dando click AQUT
|| Seleccionar archivo | Mingln archivo 55I5:cionada| L2

Solo si subes el expediente COMPLETO serdn revisados los archivos, de otra forma
V' NINGUN ARCHIVO SERA REVISADO.



Archivos Aceptados/Rechazados

CURP

[DOC A] Curp:

| Mingin archivo sele:cionadcl [ CURP ACEPTADO
[DOC B] Comprobante de domicilio:

El mas reciente

|| Seleccionar archive |I\ing|Jr archiva sele:cionadcl £
[DOC C] Certificado de preparatoria: Si no cuentas con el CERTIFICADO, subes una
CONSTANCIA y tambien el FORMATO DE
|| el P ﬂ=l="t.i0n’-|d"| c3 INSCRIPCION CONDICIOMADA en los 2 botones de
Bt abajo.
[DOC D] Constancia: Si no cuentas con tu certificado o una constancia descarga
este formato dando click , llénalo v subelo en este
|| Seleccionar archive |I\ing|Jr archivo esle:cionadcl B espacio.

[DOC D] Formato de Inscripcion Condicionada:
Descarga el formato dando click

| =

|| Seleccionar archive | Mingln archivo seleccionado

[DOC E] Acta de Nacimiento del Estudiante:

| Mingim archivo sele:cionadcl [ Acta de Nac. ACEPTADO
[DOC F] Hoja de asignacion de nimero de seguro social:
| Mingim archivo sele:cionadcl [ Hoja Imss ACEPTADO

Descarga el formato dando click
[DOC G] Carta de Autorizacion Académica:
3 Carta Autor. Acad RECHAZADO
| OBSERV.: subiste el archivo en el espacio
equivocado

Descarga el formato dando click No llenar nada

P PN en la seccion "PARA USO EXCLUSIVO DEL
[DOC H] Selicitud de Inscripcién: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES”

|| Seleccionar archivo | Ningiln archivo seleccionado

|| Seleccionar archive | Mingun archivo seleccionado SOL. INSCRIP RECH DO
OBSERV.: el archivo esta chueco

[DOC I] Contrato: Descarga el formato dando click

|  PoF | CONTRATO RECHAZADO

|| Seleccionar archivo | Ningiln archivo seleccionado =
OBSERV.: no abre el archivo

Cuando no sea validado un archivo por algun motivo, apareceran los detalles en color NARANJA con
alguna observacion la cual debes atender para que sea aceptado y pasen a color todos los
archivos.

Todos los archivos son revisados como van llegando, de lunes a viernes y en horario de 09:00 a
14:00 Horas.

Una vez estando todos los detalles en color , accede una vez al dia a la plataforma hasta que
veas nueva informacion. No es necesario que envies correos electrénicos por este tema.

Una vez que subas todos los documentos a la plataforma, guarda los originales en una
carpeta tamafio oficio con una copia de tu certificado y una copia de tu acta de nacimiento.

Si tienes alguna duda sobre tus documentos escribe a se.control.escolar@cdmadero.tecnm.mx como
titulo del correo escribes NUEVO INGRESO, y en el cuerpo del correo describes tu situacion.



